HOSPITAL REGIONAL DE MONIQUIRA E.S.E
“COMPROMETIDOS CON SU SALUD”

NIT. 891.800.395-1

Resolucién 020 de 2023
03 de Marzo de 2023

POR MEDIO DE LA CUAL SE ACTUALIZA EL COMITE DE HISTORIAS
CLINICAS EN LA E.S.E. HOSPITAL REGIONAL DE MONIQUIRA Y SE DICTAN
OTRAS DISPOSICIONES

El Gerente del Hospital Regional de Moniquira en uso de sus atribuciones legales.

CONSIDERANDO:

Que mediante ia resolucion 1995 de 1999, el Ministerio de Salud establecié [as
normas para el manejo de las historias clinicas en el territorio nacional y en su
articulo 19 establece la definicién, integrantes y funciones de los comités de
historias clinicas de las instituciones prestadoras de servicios de salud y, acorde a
los parametros establecidos por el archivo general de la nacién, en los acuerdos 07
de 1994, 11 de 1996 y 05 de 1997 relacionados con la conservacidn de documentos.

Que fa resolucion 1995 de 1999, define el Comité de Historias Clinicas como “el
conjunto de personas que, al interior de una institucién prestadora de servicios de
salud, se encarga de velar por el cumplimiento de las normas establecidas para el
* correcto diligenciamiento y adecuado manejo de ta historia clinica. Dicho comité
debe establecerse formalmente como cuerpo colegiado o mediante asignacion de
funciones a uno de los comités existentes en la institucion”.

Que segun el decreto 1011 de 2006 mediante el cual se reglamenta el Sistema
Obligatorio de Garantia de Calidad del Sistema General de Seguridad Social en
Salud, estabiecié como uno de los objetivos de este, estimular el desarrollo de un
sistema de informacién sobre la calidad, que facilitara la realizacion de las labores
de auditoria, vigilancia y control y contribuyera a una mayor informacién de los
usuarios.
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Que mediante Resolucién Nimero 2003 de 2014 se establecen los estandares y
requisitos minimos de habilitacién que deben cumplir las instituciones prestadoras
de salud.

Que es necesario expedir las normas correspondientes al diligenciamiento,
conservacion, administracion, custodia y confidencialidad de las historias clinicas,
conforme al Ministerio de Salud y el Archivo General de la Nacion en lo concerniente
a los aspectos archivisticas contemplados en la normatividad.

Por lo anteriormente expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMEROQ: Objetivo, Conformar el Comité de Historias Clinicas del
Hospital Regional de Moniquira y reglamentar su funcionamiento.

ARTICULO SEGUNDO: Definicién, EI Comité de Historias Clinicas es un
organismo asesor y consultor permanente de la Gerencia.

ARTICULO TERCERO: Propésito, Velar por el cumplimiento de las normas
establecidas para el correcto diligenciamiento y adecuado manejo de las historias
clinicas de! Hospital Regional de Moniquira.

ARTICULO CUARTO: Conformacion, El Comité estard conformado por:

Gerente o en su representacion Subgerente Cientifico, quien presidira el Comité.
Lider de Unidad funcional Hospitalizacion.

Lider de Unidad funcional Consuita Externa.

Lider de Unidad funcional Urgencias.

Coordinacién de enfermeria.

Lider de Calidad.

Lider de Sistemas.

Lider de epidemiologia.

Auditor concurrente.

© NSO LN =

PARAGRAFO: Cuando se considere necesario, se podra invitar al Comitg,
funcionarios de areas no mencionadas en el listado anterior que se encuentren
Pagina2de 6

Calle 4 A N°9-101 Barrio Ricaurte — Teléfono (8) 7282630 -7281746 -7282854
Correo electrénico: contacteuosfilnmyyy.ao Pagina WEB: wounw hintgov.co




HOSPITAL REGIONAL DE MONIQUIRA E.S.E
“COMPROMETIDOS COMN SU SALUDY

NIT. 891.800.395-1

involucradas en algtn tema de discusién especifico. Estos participaran con voz,
pero sin voto.

ARTICULO QUINTO: Funciones, Seran funciones de! Comité:

ol

Elaborar anualmente el plan de acciéon del comité, de acuerdo con los
lineamientos establecidos al interior de la institucién.

Analizar periddicamente los indicadores de gestion inherentes al manejo de la
historia clinica y proponer acciones de mejoramiento.

Promover en la institucion la adopcién de las normas nacionales que rigen la
historia clinica y velar porque se cumplan.

Elaborar, actualizar vigilar el cumplimiento del manual de normas vy
procedimientos de los registros clinicos de la historia clinica.

Analizar y aprobar nuevos formatos de los registros especificos de historia
clinica y las recomendaciones de los existentes, asi como los mecanismos para
mejorar los registros en ella consignados.

Vigilar que se provean los recursos necesarios para el funcionamiento del
archivo de historias clinicas.

Emitir concepto sobre el correcto diligenciamiento de las historias clinicas.
Analizar el manejo, administracion y custodia de las historias clinicas.
Promover investigaciones disciplinarias contra el profesional que omita el
diligenciamiento correcto de las historias clinicas conforme a las reglas
establecidas para tal fin.

10.Asesorar al gerente y a las directivas en la implementacion de nuevos procesos

y procedimientos referentes al manejo de la historia clinica institucional.

11.Plantear estrategias de mejoramiento ante las eventualidades que se detecten y

retroalimentar a las diferentes areas.

12.Las demas que sean asignadas y correspondan a la naturaleza del comité.

ARTICULO SEXTO: Roles, Los integrantes del Comité de Historias Clinicas
tendran las siguientes obligaciones por separado, sin perjuicio de las demas
consagradas en el presente acto administrativo:

[\ J—Y

Area de sistemas y/o proveedor subcontratado del software de Historias
clinicas

Mantenimiento de registros.
Recuperacion de la informacion.
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Seguimiento de las HC.

Recuperacion de la HC.,

Mantenimiento de la HC Gnica.

Manejo y administracion del sistema de medio magnético.

Disponibilidad de la HC.

Hacer seguimiento al cumplimiento de normas y medidas de control para el
diligenciamiento de la HC.

9. Garantiza la confidencialidad de la informacion.

10.Blsqueda de sistema de acceso inmediato de la informacion.

11. Actualizacién e implementacion de base de datos.

0N O R W

« Jefes de Enfermeria - Coordinaciones de las diferentes areas

1. Disefio y normalizacién de la HC con la Direccion Médica.
Garantiza la confidencialidad de la informacion.

3. Control de la calidad de ia HC de enfermeria, Medicina, Cirugia y de todos los
servicios asistenciales.

4. ldentificacion de necesidades institucionales para el desarrollo de programas de

capacitacion en todas las areas.

Busqueda de sistemas de acceso inmediato a la informacion.

Monitorear y apoyar el uso adecuado de los consentimientos informados

7. Entregar a archivo los soportes de las Historias Clinicas institucionales, tales
como consentimiento informado, resultados de ayudas diagndsticas, listas de
chequeo de cirugia y demas soportes.

o o,

« Lider de Calidad

1. Documentar y monitorear el cumplimiento del Procedimiento de archivo de
consentimientos informados.

2. ldentificacidén de necesidades institucionales para el desarrollo de programas de

capacitacion, enfocados al manejo de la Historia Clinica.

Blusqueda de sistemas de acceso inmediato a la informacion.

4. Comunicar al comité todos los inconvenientes que se presenten durante la
prestacion del servicio relacionados con el manejo adecuado de Historias
clinicas.

w
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ARTICULO SEPTIMO: Responsabilidades y Direccién, El comité seré presidido
por el Subgerente Cientifico General o su delegado. Sera el encargado de liderar
las reuniones.

PARAGRAFO: En las ocasiones en que el presidente no pueda asistir, {a funcién

sera ejercida por la persona a quien haya delegado, quien debe ser integrante del
Comité.

No oA wN s
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Responsabilidades del presidente del Comité — Subgerente Clentifico

. Garantizar la confidencialidad de la informacion.
. Auditoria de las Historias Clinicas, presentacion de resultados.

Garantizar diligenciamiento, diagndstico y tratamiento con enfoque en seguridad
al paciente.

Garantizar el uso adecuado de los consentimientos informados.

Control de la calidad de la HC.

Disefio y normalizacion de la HC. .

Cumplimiento de norma y medidas de control para el diligenciamiento de las HC
(socializar norma).

Blsqueda de soluciones de problemas de espacio médico.

Realizar control de calidad de la HC segun lo dispuesto en la normatividad legal
vigente, teniendo en cuenta sus modificaciones.

ARTICULO OCTAVO: Actuara como secretario del Comité el lider de epidemiologia
del HRM.

Responsabilidades del secretario del Comité

. Citar con la debida anticipacion a las reuniones del Comité.

Identificar necesidades institucionales para el desarrollo de programas de
capacitacién.

Preparar las actas de cada reunion.

Contribuir con el apoyo logistico para todas las actividades programadas por el
comité.

Programacion de los comités mensuales ordinarios y extraordinarios segin
necesidad.

Presentar avances de implementacién de ias guias médicas institucionales.
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ARTICULO NOVENO: Periodicidad de las reuniones, El comité se reunira en
forma continua e ininterrumpida una vez cada dos meses. El Comité podra celebrar
reuniones extraordinarias, cuando asi se requiera. Las decisiones o propuestas
deberan estar validadas con la presencia de por lo menos cinco de sus miembros.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Moniquira - Boyaca a los tres (3) dias del mes de marzo de 2022

LUIS CARLOS OLARTE CONTRERAS
Gerente.

Proyecté: Jaime Castro Diaz. Médico Epidemidlogo
Revisd: Alexander Mesa Romero. Subgerente Cientifico
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