HOSPITAL REGIONAL DE MONIQUIRA E.S.E
"COMPROMETIDOS COMN S SALIKD"
NIT. 821.800.395-1

RESOLUCION NUMERO No.002
(Enero 04 DE 2022)

“POR LA CUAL SE REGLAMENTA LA CONSTITUQ!ON Y FUNCIONAMIENTO DE LA CAJA
MENOR DEL HOSPITAL REGIONAL DE MONIQUIRA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO PARA
LA VIGENCIA FISCAL 2022"

La suscrita Gerente del Hospital Regional De Moniquira Empresa Social Del Estado De! Orden
Departamental, en uso de sus facultades legales y estatutarias, en especial las conferidas en la Ley
100 de1993, fa Resolucion 002 de 2022y,

CONSIDERANDO:

Que mediante la Resolucion No.002 del 03 de enero de 2022, reglamento la constitucion y
funcionamiento de las Cajas Menores en los ¢rganos que conforman el Presupuesto General del
Departamento De Boyaca para la Vigencia 2022.

Que el Hospital Regional De Moniquira Empresa Social Del Estado Del Orden Departamental hace
parte de las entidades que componen el presupuesto general del Departamento de Boyaca y por ello
le es aplicable fas normas que expida el Departamento de Boyaca a través de la Secretaria de
Hacienda de la Gobernacion de Boyaca, en especial y especifico la Resolucion No.002 del 03 de enero
de 2022,

Que a pesar que la Resolucion arriba indicada no establece con claridad y en especifico los parametros
de constitucion, facultades y demés aplicables a las empresas sociales del estado, se hace necesario
dar extension a la E.S.E. Hospital Regional de Moniquira, por lo que teniendo en cuenta fo anterior,
es pertinente Modificar, Actualizar, las Resoluciones 01 de 2021 del Hospital Regional de Moniquira
y Reglamentar la conslitucion y funcionamiento de la CAJA MENOR del Hospital Regional De
Moniquira Empresa Social Del Estado para la vigencia fiscal 2022

Que en merito de lo brevemente expuesto;
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - De la Constitucién y Cuantia: Constiluir la Caja Menor de de| Hospital
Regional De Moniquira Empresa Social Del Estado, con la finalidad de sufragar los gastos urgentes
no contratados que demande la E.S.E. para su funcionamiento durante la Vigencia 2022, por un valor
mensual de TRES MILLONES TRECIENTOS TREINTA Y TRES MIL PESOS ($3.333.000,00)

MICTE.

ARTICULO SEGUNDO. - Del manejo y Responsabilidad: Los dineros de la Caja Menor se haré a
través de efectivo, bajo la responsabilidad de IRIS YOLANDA RIOS RODRIGUEZ, identificada con
la cédula de ciudadania No. 30.046.941 expedida en Inirida, en su condicién de Secretaria, CODIGO
440 GRADO 12 quien debera constituir fianza por el monto indicado en el Articulo Segundo de fa
presente Resolucion.
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PARAGRAFO PRIMERO.- Cuando la responsable de la caja menor se encuentre en vacaciones,
licencias, comisiones u otro que imposibilite su presencia en la entidad, el Ordenador del Gasto podra
mediante resolucion motivada, encargar a olro funcicnario debidamente afianzado, para ef manejo de
la caja menor mientras subsista la situacion, para lo cual solo se requiere de fa entrega de los fondos
y documentos mediante arqueo, al recibo y a la entrega de la misma, lo que debera constar en el libro
respectivo.

ARTICULO TERCERGO. - Imputacién: Los gatos con cargo a la caja menor del Hospital Regional De
Moniquird Empresa Social Del Eslado, serén imputados a los rubros presupuestales y en los valores
que se indican a continuacion para el afio fiscal 2022 para un fotal de TREINTA'Y NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL PESOS ($39.996.000,00) M/Cte al aiio monto maximo.

NOMBRE CODIGO VALOR

OTROS BINES TRANSPORTABLES (EXCEPTO
PRODUCTCS METALICOS, MAQUINARIAY 2.1.2.02.01.003.005
EQUIPO) Materiales y Suministros $ 8.316.000,00
SERVICIOS CONEXOS CON EL TRANSPORTE

COMBUSTIBLE COMUNICACION Y
(TRANSPORTE) 2.1.2.02.02.008.08
Combustible comunicacion y transporte) $ 8.100.000,00
Servicios Pablicos 2.1.2.02.02.008.04 $ 594.000,00
Mantenimiento 2.1.2.02.02.008.01 $  14.186.000,00
COMPRA DE BIENES PARA LA VENTA-
COMPRA DE MEDICAMENTOS 2120201003001 | ¢ 5000.000,00
SUELDO BASICO - Bienestar Soclal 2.1.1.01.01.001.01 $ 3.800.000,00

PARAGRAFO PRIMERO. - El monto maximo de giro por cada pago, corresponde a TRESCIENTOS
TREINTA MIL PESOS {$330. 000.00), exceptuados los rubros de Gastos Legales Especiales Venales
y Gastos Protocolarios los cuales podran efectuarse hasta por la suma de QUINIENTOS MIL. PESOS
($500. 000.00) M/Cte.

PARAGRAFO SEGUNDO. - El monto méaximo para Compra de Medicamentos ira hasta el monto total
de los recursos que se encuentren en la Caja Menor, siempre que sea imposible su adquisicion por
otro medio de contratacion y compra, y la urgencia en la atencién lo requiera.

PARAGRAFQ TERCERO. - Los reembolsos se haran en la cuantia de los gastos realizados, sin
exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal, en forma mensual o cuando haya
consumido mas de un setenta por ciento (70%) de aiguno o todos los valores de fos rubros
presupuestales afectados. E! reembolso se deberan reportar los gastos realizados en todos los rubros
presupuestales a fin de efectuar un corte de numeracion y de fechas.
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PARAGRAFO CUARTO. - No se podran efectuar gastos unitarios con cargo a la caja menor que
excedan la suma indicadas en el paragrafo primero del presente articulado, cualquier gasto que
exceda las sumas indicadas debera ser girado por la Tesoreria del Hospital Regional de Moniquira
Empresa Social del Estado.

ARTICULO QUINTO.- El responsable de la Caja Menor, debera llevar un libro para el manejo del
efectivo, refrendado por Tesoreria de la E.S.E., en donde se registraran los ingresos, los egresos que
se produzcan, indicando: fecha, imputacion presupuestal, beneficiario, concepto y valor, segin los
comprobantes que respalden cada operacion.

ARTICULO SEXTO.- L.a caja menor funcionara con el giro de la suma correspondiente que efecluara
la Tesoreria de fa E.S.E., a la orden del funcionario designado, para lo cual se tendra como regla.

1. El funcionario encargado de la caja menor, debera constituir la flanza de manejo y debera
estar debidamente aprobada, amparando el monto mensual de [a caja menor de conformidad
al articulo tercero de la presente resolucion, en caso de constituir pdliza el Hospital Regional
de Moniquira que ampare el uso de Caja Menor, esta remplazaré la fianza aqui indicada y se
dard como garantizado el manejo de eslos recursos, exonerando al funcionario de la
conslitucion de fianza.

2. Debera existir disponibilidad presupuestal certificada con el codigo gestion del gasto.

3. El funcionario responsable de la caja menor a més tardar el dia 10 de cada mes debera
suministrar a la Tesoreria de la E.S.E., a relacion de desembolsos realizados durante el mes
anterior, detallando rubro presupuestal, concepto, beneficiario del pago, el valor con los
soportes y demas documentos que acrediten la transaccion.

ARTICULO SEPTIMO.- El cierre definitivo para la vigencia de la Caja Menor se hara en la Tesoreria
de la E.S.E., a mas tardar el dia veintisiete (27) de diciembre del presente afio, trasladando los dineros
existentes ala cuenta que para este efecto senale la Tesoreria, y Ia diferencia con respecto a la cuantia
asignada debe estar refacionada y debidamente soportada en el informe final a fa Subgerencia

Administrativa y Financiera de la E.S.E. '

ARTICULO OCTAVO.- PAGOS CAJA MENOR: Cada vez que se realiza un pago con cargo ala caja
menor, el tilutar registra como minimo:
o Elrubro presupuestal al que corresponde imputarlo y ta correspondiente cuenta contable.
Su monto bruto.
Las deducciones practicadas, concepto y monto.
El monto liquido pagado
La fecha del pago
El NIT del beneficiario
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ARTICULO NOVENQO. - El funcionario asignado para el manejo de la Caja Menor seré responsable
por los descuentos y deducciones del orden legal, que se causen con la adquisicion de bienes y
SErvicios.

ARTICULO DECIMO.- El funcionamiento de la Caja menor estara sujeto al cumplimiento de la
presente resolucion, fas normas que lo adiciones, aclaren o reformen y a las disposiciones emanadas
aqui. '

ARTICULO DECIMO PRIMERA. - La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Moniquira, a los Cuatro (04) dias del mes de enero del dos mil veintidés (2022)
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