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RESOLUCION No.398
(05 de diciembre de 2025)

: ?Por la cual se establecen los costos de reproduccién de informacion publica del
i . Hospital Regional de Moniquira E.S.E
4 LA GERENTE DEL HOSPITAL REGIONAL DE MONIQUIRA EMPRESA SOCIAL '
DEL ESTADO en uso de sus Facultades Legales y Estatutarias y '

CONSIDERANDO:

Que de conformjdad con lo previsto en los articulos 23 y 74 de la Constitucion

Politica, toda persona tiene derecho a presentar peticiones respetuosas a las

autoridades por motivos de interés general o particular y a obtener pronta

. resolucién, asi como a acceder a los documentos publicos, salvo Ios casos que
establezca Ia ley.

Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 209 de la Constitucién Politica, la
~ funcién administrativa debe estar al servicio de los intereses generales y se
desarrolla con fundamento en los principios alli contenidos.

Que el articulo 13 de la Ley 1437 de 2011 - Cédigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo, modificado por el articulo 1° de la Ley 1755 de
2015 consagra que “toda persona tiene derecho a presentar peticiones respetuosas
a las autoridades, en los términos sefialados en este Cédigo, por motivos de interés
general o particular, y a obtener pronta resolucion completa y de fondo sobre |a
misma”.

Que el articulo 5° ibidem en sus numerales 2 y 3 dispone que todas las personas
tienen derecho a “conocer, salvo expresa reserva legal, el estado de cualquier
actuacion o tramite y obtener copias, a su costa, de los respectivos documentos” y
“salvo reserva legal, obtener informacion que repose en los registros y archivos
publicos en los términos previstos por la Constitucion y las leyes”.

Que, en relacién con la reproducciéon de documentos, el articulo 29 ibidem, indica
que “en ningln caso el precio de las copias podrd exceder el valor de la
reproduccion. Los costos de la expedicion de las copias correran por cuenta del
interesado en obtenerlas. El valor de la reproduccién no podré ser superior al valor
comercial de referencia en el mercado”. -

Que, de igual forma, el inciso final del articulo 36 ibidem tiene establecido que
‘“cualquier persona tendra derecho a examinar los expedientes en el estado en que
se encuentren, salvo los documentos o cuadernos sujetos a reserva y a obtener
copias y certificaciones sobre los mismos, las cuales se entregaran en los plazos
sefialados en el articulo 14”.
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Que la Ley 1712 de 2014, por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones, en su articulo 26 indica que el acceso a la informacion publica es
gratuito y, por ende, no se podrdn cobrar valores adicionales al costo de
reproduccion de la informacion.

Que el Decreto ntimero. 103 de 2015, compilado en el Decreto Reglamentario Unico
del Sector Presidencia de la Repliblica 1081 de 2015 dispone como principios en la
gestién y respuesta a las solicitudes de -acceso a la informacién publica entre otros,
la gratuidad, el acceso, y el conocimiento de los costos de reproduccion.

Que el numeral 8 del articulo 4° del Decreto niimero 103 de 2015, compilado en el
articulo 2.1.1.2.1.4 del Decreto nimerc 1081 de2015, consagra como deber de los
sujetos obligados, realizar la publicaciéon de los costos de reproduccion de la
informacién publica, con su respectiva motivacion.

Que el articulo 21 del Decreto nlmero 103 de 2015, compilado en el articulo
2.1.1.3.1.6 del Decreto nimerc 1081 de 2015, sefala;

“Articulo 2.1.1.3.1.6. Motivacion de los costos de reproduccién de informacién
plblica. Los sujetos obligados deben determinar, motivadamente, mediante acto
administrativo o documento equivalente segun el régimen legal aplicable, los costos
de reproduccién de la informacion publica, individualizando el costo unitaric de los
diferentes tipos de formato a través de los cuales se puede reproducir la informacion
en posesion, control o custodia del mismo, y teniendo como referencia los precios
del lugar o zona de domicilio del sujeto obligado, de tal forma que estos se
encuentren dentro de parametros del mercado.

El acto mediante el cual se motuven los valores a cobrar por reproduccion de
“informacion pablica debe ser suscrito por funcionario o empleado del nivel directive
y debe ser divulgado por el sujeto obligado, conforme a lo establecido en el articulo
2.1.1.2.1.4 del presente decreto”.

Que el paragrafo 1° ibidem dispone que, para el establecimiento de los costos de
reproduccién de informacién, se debe tener en cuenta que la informacion publica
puede ser suministrada a través de los diferentes formatos y medios de
almacenamiento como medios magnéticos o electrénicos, memorias, USB, discos
compactos, DVD u ofros que permitan la reproduccién, captura, distribucion o
intercambic de informacién publica.

Que el paragrafo 1° del articulo 175 de la Ley 1437 de 2011, por la cual se expide
el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo,
dispone que "Durante el término para dar respuesta a la demanda, 1a entidad plblica
demandada o el particular que ejerza funciones administrativas demandado debera
allegar el expediente administrativo que contenga los antecedentes de la actuacién
objeto del proceso y gue se encuentren en su poder”.
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Que para dar cumplimiento a las d|Sposn:|ones sefialadas, es procedente
: :establecer los costos de reproduccién de la informacion piblica que posee, controla
'y custodia el Hospital Regional de Moniquira E.S.E. en los diferentes tipos de
. formato, con base en el precio unitario de! servicio de fotocopiadoras que se
o encuentra en el contrato de prestacion de servicios, para las necesidades
.+, institucionales de sus diferentes dependencias. Sin embargo, la reproduccion de
.+ Informacién contenida en formatos distintos sera gratuita si los medios tecnologicos
 asi lo permiten, o en su defecto, el peticionario deberé asumir el costo del mercado.

Que, en mérito de lo expuesto,

L RESUELVE:

. ,ARTICULO PRIMERO. Costo de la reproduccron de documentos fisicos. E!
- costo unltano de'la reproduccion de documentos fisicos en posesién, control o bajo
.custodla del Hospltai Reglonal de Momqu:ra E.S.E., sera el SIgwente

Medio por el cual se reproduce la informacién Costo
. . Hoja tamafio carta a una cara (blanco y negro) $100
R - Hoja tamafio carta a dos caras (blanco y negro) $200 .
h Hoja tamaiio oficio a una cara (blanco y negro}) $100
Hoja tamafio oficio a dos caras (blanco y negro) $200

Paragrafo 1°. El valor de los costos de la reproduccion de los documentos fisicos
sefialados en este articulo estara sujeto para afios subsiguientes a las variaciones
anuales del Indice de Precios al Consumidor.

ARTICULO SEGUNDO. Trémite. Los pasos correspondientes al cobro de las
reproducciones de documentos pulblicos que no tengan el caracter reservados 0
clasificados; sera el siguiente:

“a) Recibida la solicitud de reproduccién de informacién o documentacion, ia
_ dependencia en donde se encuentren los documentos o la que los tenga bajo su
. control o custodia; debera informar al peticionario el nimero de folios y el valor de
‘las fotocoplas para que este proceda a realizar el pago e indicar que el medio por
_.ﬂ_el cual debe remltlr dIChO recibo es al correo ventanillaumca@hrm gov.C co - '
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'

' :b) EI petlclonarso debera realizar la cancelacion del valor total de la |mpresu3n enla
caja general del Servicio de Facturacion ubicada en el Area de Consulta Externa de |
la -Sede Prmmpal del Hospltal Regional de Moniguira (calle 4 N09 10, Barrio -

Ricaurte). - D
k) . : T

c) El peticionario debera remitir el recibo de caja como constancia del pago al [
servicio de Ventanilla Unica correo electronico: ventanillaunica@hrm.gov.co con . g
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destino a la dependencia del Hospital Regional de Moniquira E.S.E. que le |nd|cé ei
numero de folios y el valor a cancelar.

d) Remitido el recibo de caja por el peticionario, y verificado el valor de lo consignado
frente al nimero de fotocopias solicitadas, la dependencia en donde se encuentren
los documentos debera proceder a la expedicién de las fotocopias y su entrega lo
cual debera hacerse en el término de tres (3) dias. J

ARTICULO TERCERO. Costo de /a reproduccion de informacién en otros
formatos. Cuando la reproduccion se solicite a través de medios magnéticos o
_ electrénicos- como discos compactos, memorias USB, CD-ROM, DVD, u otros
medios que permitan la reproduccién, captura, distribucién e intercambio de
informacién publica, no se cobrard al peticionario, siempre y cuando aqguel
suministre los mencionados medios electrénicos a fin de atender la solicitud
elevada.

Paragrafo 1°. Cuando la informacidn solicitada repose en un formato electrénico o
digital y se tenga la direccion de correo electrénico del solicitante u otro mecanismo
similar, se debera enviar a través de este sin cobrarse emolumento alguno, excepto

cuando no sea posible su envio por restricciones técnicas de la plataforma o que el

peticionario haya solicitado su envio por otro medio.

ARTICULO CUARTO. Eventos en los que no hay lugar al cobro de la

reproduccion de documentos fisicos. En los siguientes casos no habra lugar al

cobro de copias:

a) Cuando se trate del requerimiento de copia de los antecedentes administrativos
de actos demandados, en los términos del paragrafo primero del articulo 175 del
Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

b) Cuando el nt]mefo de folios a fotocopiar no exceda de diez (10) unidades.

¢) Cuando la solicitud de expedicién de copias de documentos fisicos o informacién

, ‘?5

proceda de una autoridad administrativa, en estricto cumphmlento de sus -

funciones.

d) Cuando la solicitud provenga de una autoridad judicial u organismo de control. _

e) Cuando la informacién solicitada repose en un formato, electronico o dlgltai y el

peticionario suministre el medio tecnolégico (CD, DVD, memoria USB)

G

ARTICULO QUINTO. Comunicar el contenido de la presente resoluciénk a traves de.
la Subgerencia Administrativa y Financiera a todas las dependencias del Hosp;tal '

Regional de Moniquira E.S.E.

ARTICULO SEXTO. Publicar la presente resolucion en |a pagina web de la entidad.
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: ARTiCULO SEPTIMO. La presente resolucion rige a partir del dia siguiente a la
fecha de su publicacién y deroga todas las anteriores que le sean contrarias.

COMUNiQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

;Dada en Moniquira, a los cinco (5) dias del mes de diciembre del afio dos mil
velntlcmco 2025, -

ANA MARYTZA DAVILA BARON
Gerente ital tonal de Moniquira E.S.E.

Validé: Armando Tibaduiza / Subgerente Ad
Revisd: Francisco Sudrez / Asesor Juridico

Diego Rivera / Asesor Planeacién —
Elabor6: Julieta Rodriguez / Lider de Gestidh'Dogumental @_

trativo y Fina

)

VIGILADO Suoersciud({

Calle 4 AN°9
clrdnic






