\_ﬂ..: FORMATO UNICO DE REGISTRO DE DOCUMENTOS Cédigo:
X PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA GA-F-55
SUBPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Version
HOSPITAL REG!ONAL DE MONIQUIRA E.5. V1-2023
Objetivo:

Dar cumplimiento al articulo 15 de la ley General de Archivos, relacionando los documentos y expedientes que contiene un archivo y que se encuentren tanto en las oficinas como en depésitos
de archivo central o archivos histdricos en todas las sedes con las que pueda contar la entidad y aquellos depdsitos que se tengan en calidad de arrendamlento sea este de la dependencia o de
la entidad, indicando las caracteristicas de cada une de estos (volimenes, fechas, anexos, ubicacién)

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Entidad:

Nombre de la dependencia:

Objeto del inventario:

HOSPITAL REGIONAL DE MONIQUIRA E.S.E

SALAS DE CIRUGIA

Inventario documental con corte a! 31 de diciembre 2024 , para entrega de archivos en concordancia con el articulo 15 de la Ley 584 de 2000.

j Fechas Extremas Unidad de conservacién .
de Ord codi Nombre de la serie, nombre del expediente, Serial No. de folio Soparte Frecuencia de ob ;
No.deOrden 8o nombre del archivo magnético Inicial Final Caja | Carpeta | Tomo cPu cD peso en Kb P consulta senmciones

1 RECIBO Y ENTREGA DE TURNO DE ENFERMERIA 01/01/24 31/10/24 2 1 1 9

ASIGANCAION DE ACTIVIDADES DE AUXIUIARES DE
2 ENFERMERIA 01/01/24 31/10/24 b3 2 1 18

REGTSTRU DE CUNGIIUNES RVTBIEN TATES TRRRUS
3 DE PARQ/ CUARTQ ALMACENAMIENTO DE 01/01/24 31/10/24 2 3 1 51

LBICIIR AT IR IED A
4 DESCARGA DEL DESFIBRILADOR 01/01/24 31/10/24 2 4 1 10

REGISTRO DE ENTREGA DE INFORMACION A
5 FAMILIARES EN SALAS DE CIRUGIA 25/07/24 08/11/24 2 5 1 30

REGISTRC DE LIMPIEZA Y DESINFECCION EN LOS
6 CUIROFANOS 01/01/24 31/10/24 2 6 1 10
7 REVISION CARRO DE CODIGC ROJO SALAS DE CIRUGHA |03/01/24 31/10/24 2 7 1 75
8 REVISION CARRO DE PARO 1 SALAS DE CIRUGIA 01/01/2024 31/10/2024 2 8 1 125
] REVISION CARRO DE PARO 2 SALAS DE CIRUGIA 01/01/2024 31/10/2024 b3 9 1 98
10 REVISION CARRO DE PARO 2 SALAS DE CIRUGIA 01/01/2024 31/10/2024 2 10 1 67
Entregado por: JENI PAOLA BUSTAMANTE Revisado por: YASMIN RODRIGUEZ Recibido por: YASMIN RODRIGUEZ
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Objetive:

Dar cumplimiento al articulo 15 de la ley General de Archivos, relacionando los documentos y expedientes que contiene un archivo y que se encuentren tanto en las oficinas como en depdsitos de
archivo central o archivos histéricos en todas las sedes con las que pueda contar la entidad y aquellos depdsitos que se tengan en calidad de arrendamiento sea este de la dependencia o de la entidad,
indicando las caracteristicas de cada uno de estos (volimenaes, fechas, anexos, ubicacidn)

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

14 13

Entidad: HOSPITAL REGIONAL DE MONIQUIRA
N
ombre de la HOSPITALIZACION
dependencia:
Objeto del inventario: Inventaric documental con corte al 30 DE NOVIEMBRE de Afio 2024, para entrega de archivos en concordancia con el articule 15 de la Ley 594 de 2000.
Fechas Extremas Unidad de conservacdién
Nombra de [a serle, nombre del expediente, nombre - No, da falic Frecuencia de
No.de Orden Cédig del archlvo magnético Inkcial Final Caja { Carpeta | Tomo th__w_ CD | pesaenkh Soporte consulta Observaciones

1 REVISION CARRO DE PARC ene-24 nov-24 1 1 1 135

2 Limpieza y dasinfeccion terminal 3go-24 nov-24 1 2 1 6

3 Informacion a pacientes y familiares ago-24 nov-24 1 3 1 69

4 xmn_.co y m:nw.m.mu deturnoy M.m_m:mno: ane-24 nov-24 1 4 1 35

diaria de actividades de enfermeria

5 __,“_._M_Mzﬂw_._o diario carro de paro y trazado ene-24 nov-24 1 5 1 24

6 Control condiciones ambientales ene-24 nov-24 1 6 1 25
Entregado por: Adriana Lucia Rindn Avelia Revisado por: . ~ Recibido por: -~ ,
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FORMAT® UNICO DE REGISTRO DE DOCUMENTOS Cadiga:
PROCESC: GESTION ADMINISTRATIVA GA-F-55
SUBPROCESO; GESTION DOCUMENTAL Version
HOSPITAL REGIONAL DE MONIQUIRA E.S.E v1-2023
Objetivo:
Dar cumplimiento al articulo 15 dg la ley General de Archivos, relacionando los documentos y expedientes que contlene un archivo y que se encuentren tanto en las oficinas comeo en
depdsitos de archivo central o archives histéricos en todas las sedes con las que pueda contar |2 entidad y aquellos depdsitos qua se tengan en calidad de arrendamiento sea estede la
dependentia o de [a entidad, indicando las caracteristicas da cada uno de astos {velimenes, fechas, anexos, ubicacidn)
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
Entddad: HOSPITAL REGIONAL DE MONIQUIRA E.S.E
Nombredela
dependencia: GINECOLOGIA
Qbjeto del inventarlo: Inventario decumental con corte al 31 DE OCTUBRE de Afio 2024, para entrega de archivos en concordancia con el artfeulo 15 de la Ley 594 de 2000,
W da la serd brg del Fechas Extremnan Unidad de conservacidn o da folh Frecuenda d
'ombre serie, nom; 0. de folie |Frecu L]
No.deOrden Codige p e, nombre del archhv gt Iniclal Final Caja | Carpate | Tome umlvc.._-_ pesoenkh | SoPorte consulta Observaciones
TEMPERATURA DE
1 TERMOHIGROMETROS o1/01/24 30/10/24 1 1 1 58
2 TRAZADO EXG/ DESFIBRILADOR £1/01/24 30/10/24 1 2 1 19
3 IEVENTARIODIARIODECARRODE | pyjoa/24 | 30/10/24 | 1 | 3 1 10
ASIGNACION DE ACTIVIDADES DE
4 ENFERMERIA p1/01/24 30/10/24 i 4 1 30
RECIBO Y ENTREGA DE TURNO DE
5 ENFERMERIA 01/01/24 30/10/24 i 5 1 11
REVISION DE CARROS DE PARO!
6 NEONATOS/CODIGO ROIO/ 01/03/24 | 30f10f24 | % 3 1-2 157
CODIGO AZUL
REVISION DE CARROS DE PARO:
7 NEONATGS/CODIGO ROJO/ o01/01/24 30/10/24 1 7 2-2 158/182
CODIGD AZUL
Entregado por: e e A CALDERON Revicado por: YASMIN RODRIGUEZ Reclbido por: YASMIN RODRIGUEZ
Cargo: _ ENFERMERA PROFESIONAL _ Cargo: _ Cargo: L
VA [ f1 ; 7
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FORMATO UNICO DE REGISTRO DE DOCUMENTOS Codigo:
PROCESOQ: GESTION ADMINISTRATIVA GA-F55
SUBPROCESO: GESTION DOCLIMENTAL r—

HOSPITAL REGIONAL DE MONIQUIRA E.S.E V12023

o

Objetivo:
Dar cumplimiento al articulo 15 de la ley General de Archivos, relacionande los documentos y expedientes que contiene un archive y que se encuentren tanto en las oficinas como en

depositos de archivo central o archivos historicos en todas las sedes con las que pueda contar la entidad v aquellos depdsitos que se tengan en calidad de arrendamiento seaeste dela
dependentia o de la entidad, indicando las caracteristicas de cada uno de estos (voliimenes, fechas, anexos, ubicacidn)

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Entidad: HOSPITAL REGIONAL DE MONIQUIRA ES.E
Nombre dela
dependencia: PEDIATRIA
Objeto del § lo: Inw io d tal con corte al 31 de diclembre 2024, para entrega de archives en concordancia con el articulo 15 de la Ley 594 de 2000,
Fechas mas Unidad de ¢ 14
Nombre da la serie, nombre del No. defollo Frecuencia de
No.deOrden| — C8digo | nomonte, nombra del archivo magndtico|  Inictal Final s [Campeta | Tomo |SE1| ep [ pesoenkn Soporte | onsuits Observacignes
H e g | oovae | e [+ 1|3 v
2 TRAZADO EKG/ DESFIBRILADOR | 01/06/24 | 80/10/24 | 1 | 2 1 5
TERMOHIGROMETRE/
DIARIO DE CARRO DE
3 PARC/RECIBO Y ENTREGA DE 01/06/24 | 30/10/24 | 1 | 3 1 18
TLIRALDL
4 REVISION DE CARRO DE PARO 01/01/24 30/10/24 1 4 1 91
Entregado por: LUz MATINA CALDERON Revisado por: YASMIN RODRIGUEZ Recibido por: YASMIN RODRIGUEZ
Cargo: [ ENFERMERA PROFESIONAL | Cargo: [N | Cargo: [
VA pzl / / )
Firma: Firma: \E\ Flrma:
K\E 23-oltanzs
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FORMATO UNICO BE REGISTRO DE DOCUMENTOS Cédigo:
PROCESQ: GESTION ADMINISTRATIVA GA-F-55
SUBPROCESO: GESTION. DOCUMENTAL Version
IOw_u_._.D_. zmm_oz>_. DE MONIQUIRA E.S. m V1-2023
R i ; A s 4 CUHEA TR - i SR, s Wy HETY F
OEQ?Q
Dar curmplimiento al articulo 15 de [a ley General de Archivos, relacionando los documentos y expedientes que contiene un archive y que se encuentren tanto en las oficinas como en
depésitos de archivo central o archivos histdricos en todas las sedes con las que pueda contar la entidad y aquellos depdsitos que se tengan en calidad de arrendamiento sea este de la
dependencia o de la entidad, indicando las caracteristicas de cada uno de estos {volimenes, fechas, anexos, ubicacidn)
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DCCUMENTAL
Entidad: Hospital Regional de Moniquira
”M.“”MM”M_% SIAU (Experiencia del Usuario}
Objeto del inventario: Inventario documental con corte al Diciembre de Afio _2022 , para entrega de archivos en concordancia con el articulo 15 de |a Ley 594 de 2000.
Nombre de la serie, nombre del Fechas Extremas Unidad de conservacién No. de folio Frecuencia de
No. de Orden Cédigo expediente, nombre del archivo magnético Inicial Final Caja | Carpeta | Tomo mnmh”_ cD pesa en Kb Soporte consulta Observaciones
1 2,13 CONFORMACION COMITE DE ETICA 28-06-08 15-10-19 1 1 111 -
2 2,1,3 ACTAS COMITE DE ETICA 22-02-11 19-11-14 1 2 173
3 2,1,3 ACTAS COMITE DE ETICA 08-04-15 15-12-15 1 3 38
4 2,13 ACTAS COMITE DE ETICA 19-01-16 18-11-16 1 4 46
5 2,13 ACTAS COMITE DE ETICA 25-01-18 16-01-19 1 5 49
6 2,13 ACTAS COMITE DE ETICA 23-01-20 28-10-22 1 6 83
7 2,18 CONSOLIDADOS DE SATISFACCION 01-01-17 01-12-17 1 7 13
8 2,18 CONSQLIDADOS DE SATISFACCION 01-11-19 01-11-19 1 8 11
9 2,19 ACTAS APERTURA DE BUZONES 03-02-15 14-08-15 1 9 26
10 2,1,9 ACTAS APERTURA DE BUZONES 19-01-16 23-12-16 1 10 34
11 2,19 ACTAS APERTURA DE BUZONES 10-01-17 26-12-17 1 11 24
12 2,19 ACTAS APERTURA DE BUZONES 16-01-18 10-12-18 1 12 22
13 2,1,9 ACTAS APERTURA DE BUZONES 25-01-19 16-12-19 1 13 24
14 2,19 ACTAS APERTURA DE BUZONES 16-01-20 15-12-20 1 14 30
15 2,19 ACTAS APERTURA DE BUZONES 05-01-21 30-12-21 1 15 31
16 2,1,9 ACTAS APERTURA DE BUZONES 17-01-22 22-12-22 1 16 34
17 2,1,10 CONVOCATORIA COMITE CIENTIFICG 24-04-09 21-06-13 2 i7 22
18 2,1,10 ACTAS COMITE CIENTIFICO 02-12-15 29-08-16 2 18 10
19 2,1,10 ACTAS COMITE CIENTIFICO 28-05-19 14-06-19 2 19 18
20 2,1,10 ASOCIACION DE USUARIOS 17-08-16 16-09-16 2 20 45




21 2,1,10 ASOCIACION DE USUARIOS 23-04-13 02-07-19 2 21 85
22 2,1,10 ASOQCIACION DE USUARIOS 07-12-20 29-12-20 2 22 17
23 2,1,10 ASOCIACION DE USUARIOS 17-06-21 15-07-21 2 23 60
24 2,1,10 ASOCIACION DE USUARIOS 05-05-22 11-11-22 2 24 17
Entregado por: Ana Yilibeth Herrera Jimenez Revisado por: Yazmin Rodriguez Recibido por: Yazmin Rodriguez
A [ Gesti
Cargo: Auxiliar de Experiencia del Usuario | Cargo: poyo Proceso Gestion Cargo: Apoyo Proceso Gestion
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Y FORMATO UNICO DE REGISTRO DE DOCUMENTOS Cédlgo:
4 b PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA GA-F-55
\v-:':.. SUBPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Verslon
i HOSPITAL REGIDNAL DE MONIQUIRA E.S.E V1-2023
Y -
Objetivo:
Dar cumplimiento al articulo 15 de |z ley General de Archivos, relacionando los documentos y expedientes que contiene un archivo y que se encuentren tanto en fas oficinas como
en depdsitos de archivo central o archivos hlstéricos en todas las sedes con las que pueda contar 1a entidad y aquellos depdsitos que se tengan en calidad de arrendamiento sea
este de [a dependencia o de la entidad, indicando las caracteristicas de cada uno de estos (volimenes, fechas, anexas, ubicacién)
i FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
Entidad: HOSPITAL REGIONAL DE MONIQUIRA E.S.E
Nombre de la SERVICIO FARMACEUTICO
dependancla:
ObJeto del Inventario: Inventarit documental con corte al 31 DE DICtEMBRE de 2023, para entrega de archivos en concordancia con el articulo 15 de |a Ley 584 de 2000,
Fechas Extremas Unidad de conservacidn
- brede la serlo, bre del expedis No. de follo | Sopor| Frecuencia
No. de Orden cédigo nombre del archivo magnético Inlciat Final Caja | Carpeta| Tomo s::;l CD| pesoenkb | ta |deconsulta Observacianss
ACTAS DE BAJA DE MEDICAMENTOS
1 12,811 VENQDOS 14/09/2016 30-12-2016 1 1 12
ACTAS DE BAJA DE MEDICAMENTOS
2 1.2.8-1.1 VENCIDOS 4112017 30-12-2017 1 2 24
ACTAS DE BAJA DE MEDICAMENTOS
3 12811 |\ venos 7/a/2018 2/11f2018 1| 3 13
i ACTAS DE BAJIA DE MEDICAMENTOS
b 4 12.8-1.1 VENCIDOS. 9faf2019 7{11/2019 1 4 1%
ACTAS DE BAJA DE MEDICAMENTOS
5 1,2.8-1.1 VENCIDOS 31-01-2020 15-07-2020 1 5 3
ACTAS DE BAJA DE MEDICAMENTOS
] 1.2.8-1.1 VENCIDOS 28-02-2022 30-11-2022 1 6 27
ACTAS DE BAJA DE MEDICAMENTOS
7 1.2.8-1.1 VENCIDOS 12/1/2023 4/9/2023 1 7 9
ACTAS DE COMITE DE FARMACIA Y
8 1.2.8-1.2 TERAPELTICA 28-01-2020 31-12-2020 1 8 26
ACTAS DE COMITE DE FARMACIA ¥
g 12.8-1.2 TERAPEUTICA 15.02-202% 11/11/202% 1 9 72
ACTAS DE COMITE DE FARMACIA ¥
10 1.2.8-1.2 TERAPEUTICA Bf2f2022 23-11-2022 1] 10 58
ACTAS DE COMITE DE FARMACIA Y
11 1.2.8-2.2 TERAPEUITICA 27-01-2023 27-12-2023 1 11 81
ACTAS DE RECEPCION DE
1z 1.2.8-1.3 MEDICAMENTOS 31.05-2023 9f12/2023 1 12 84
13 1.2.8-14 ACTAS DE VISITA ENTE BE CONTROL Bf5/2019 25-09-2019 1 13 15
14 1,2.8-1.4 ACTAS DE VISITA ENTE DE CONTROL 14-02-2020 11/12/2020 1 14 26
15 1.28-14 ACTAS DE VISITA ENTE DE CONTROL 16-03-2021 29-09-2021 1 15 17
b 1.2.8-14 ACTAS DE VISITA ENYE DE CONTROL 14.03-2022 18-11-2022 1] 16 20
17 1.2.8-14 ACTAS DE VISITA ENTE DE CONTROL 12/4/2023 31-10-2023 1 17 65
INFORME DE COSTO DE
18 1.2.8-3.2 MEDICAMENTOS 1/1/2022 31-12-2022 1 1B 1
INFGRME DE COSTO DE
19 1.2.8-3.2 MEDICAMENTOS 1/1/2023 31-12-2023 1 19 1
20 1.2.8-3.3 INFORME DE FARMACOVIGILANCIA 10/1/2020 9/12/2020 21 20 27
2t 1.2.8-3.3 INFORME DE FARMACOVIGILANCIA 29-01-2021 30-09-2021 2 21 100
22 1.2.8-33 INFORME DE FARMACOVIGILANCIA 3112022 21-11-2022 2 22 £8
23 1.2.8-3.3 INFORME DE FARMACOVIGILANCIA 11/1/2023 24-11-2023 2 23 117
INFCRME DE MEDICAMENTOS DE
24 12,835 CONTROL ESPECIAL 112019 31-12-2019 2 24 62
INFORME DE MEDICAMENTOS DE
25 1.2.83.5 CONTROL ESPECIAL 11112020 31-12-2020 F 25 28
INFORME DE MEDICAMENTOS DE
26 12,835 CONTROL ESPECIAL 171f2021 31-12-2021 2 Fi 18
INFORME DE MEDICAMENTOS DE
27 12835 CONTROL ESPECIAL 171f2022 31-01-2022 2 27 12
INFORME DE MEDICAMENTOS DE
.2.8-3.! 1/2023 31-12-2023 28 19
® 12835 | CoNTROLESPECIAL s 2
HISTORIALES DE MEDICAMENTOS Y
29 1.284.1 DISPOSITIVOS MEDICOS 25-01-2018 27-06-2018 2 29 ide2 231
HISTORIALES DE MEDICAMENTOS Y 232a
.2.84. -06-2018 28-12-2018 2{ 30 2de?
30 12841 | bispositivos MEDICOS 2 483
HISTORIALES DE MEDICAMENTOS Y
31 1.2.84.1 DISPOSITIVOS MEDICOS 1732019 30-05-2019 3 al Ide2 200




HISTORIALES DE MEDICAMENTOS ¥ 201a

2 128 | s MEDICOS 1110/2019 | 31122010 | 3| 32 | 2de2 o

AISTORIALES DE MEDICAMENTOS Y
23 12 | s MEDICOS 24012020 | 28122020 | 3| 33 274

HISTORIALES DE MEDICAMENTOS Y
£V L2842 | S MEDICOS 16-06-2021 | 6/12/2021 3f 3a 244

HISTORIALES DE MEDICAMENTOS ¥
35 12841 | e MEDICoS 30-01-2023 | 31-12.2023 | 3| 35 58
% 126853 | REGISTRO DE GASES MEDICINALES 10/7/2018 | 28093018 | 31 36 26
37 12852 | REGISIRO DE GASES MEDICINALES 26-03-2019 | 16122019 | 3| 37 151
Yy 12552 |_REGISTRO DE GASES MEDICINALES 14032023 | 19-09-2023 | 3 [ 38 21

INFORME DE PROGRAMA
EY 12838 | ool on DE ANTIMICROBIANDS | Y2020 so12020 | 3| a0 a

INFORME DE PROGRAMA
40 12838 | oo o O AnTIMICROBIANGS | /172021 31082021 | 3| 40 3

INFORME DE PROGRAMA

.2.8-3. . 4

@ 12834 | OoriMIZACION DE ANTIMICROBIANDS | /2022 | s0dr2022 3 At

INFORME DE PROGRAMA
a2 12838 | ol o O ANTIMICROBIANGS | /2078 30082023 | 3| 22 6

JOTAL S CAJAS / 42 CARPETAS
Entregado por: YOFREDY GOMEZ ORJUELA Revisado por: YAZMIN RODRIGUELZ Reclbldo por: YAZMIN RODRIGUEZ
cargot APOYO LOGISTICO DE FARMACIA careo: APOYO PROFESIONAL careor APOYO PROFESIONAL
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